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Н а с т о я щ и е  п р а в и л а  с о ст а в л е н ы  и  р а з р а б о т а н ы  на о с н о в а н и и  ст. 189 -190 , ст . 333  Т К  Р Ф , 

Ф е д е р а л ь н о г о  З а к о н а  "О б о б р а з о в а н и и  в Р о с си й ск о й  Ф ед ер а ц и и " , ст . 2 6 , 28 , 30 , 4 6 -5 2 , П р и к а за  

М и н з д р а в с о ц р а з в и т и я  Р о с с и и  о т  2 6  а в гу с т а  2 0 1 0  г. N  7 6 1н "О б  у т в е р ж д е н и и  Е д и н о го  

к в а л и ф и к а ц и о н н о г о  с п р а в о ч н и к а  д о л ж н о с те й  р у к о в о д и т ел ей , с п е ц и а л и с то в  и с л у ж а щ и х , р а зд е л  

" К в а л и ф и к ац и о н н ы е  х а р а к т е р и с т и к и  д о л ж н о с т е й  р а б о т н и к о в  о б р азо в ан и я "  (з а р е г и с т р и р о в а н о  в 

М и н ю с т е  Р о с с и и  6 о к тя б р я  2 0 1 0  г. N  18638), п р и к а за  М и н о б р н ау к и  Р Ф  о т  2 4 .1 2 .1 0 1 0 г . № 2 0 7 5  «О  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (н о р м е  ч а с о в  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  з а  с т а в к у  з ар а б о тн о й  

п л а т ы )  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о тн и к о в » , п о ст а н о в л е н и я  П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  о т  0 1 .1 0 .0 2  №  724  «О  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  е ж е г о д н о го  о с н о в н о го  у д л и н е н н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о тп у с к а , 

п р е д о с т а в л я е м о г о  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  о б р а зо в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й » , У с т а в а  М Б Д О У  

д е т с к и й  с ад  к о м б и н и р о в а н н о го  в и д а  №  2 и  я в л яю т ся  л о к а л ь н ы м  н о р м а т и в н ы м  ак то м , 

р е г л а м е н т и р у ю щ и м  т р у д о в о й  р а сп о р я д о к  в  М Б Д О У  д е т с к и й  с ад  к о м б и н и р о в а н н о го  в и д а  №  2.

1. Общие положения

1.1. Н а с то я щ и е  П р а в и л а  я в л я ю т ся  н о р м а т и в н ы м  ак то м , р е г л а м е н т и р у ю щ и м  п о  М Б Д О У  

д е т с к и й  с а д  к о м б и н и р о в а н н о го  в и д а  №  2:

- п о р я д о к  п р и е м а  и у в о л ь н е н и я  с о т р у д н и к о в , и х  о с н о в н ы е  п рава ;

- о б я з а н н о с т и  и о т в е т с т в е н н о с т ь  с т о р о н  т р у д о в о г о  д о го в о р а ;

- р е ж и м  р а б о т ы  и в р е м я  о тд ы х а ;

- м е р ы  п о о щ р е н и я  и  в з ы с к ан и я  и  др.

1.2. П р а в и л а  н а п р а в л е н ы  н а  с о з д а н и е  у с л о в и й , с п о с о б с тв у ю щ и х  э ф ф ек т и в н о м у  тр у д у , 

р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь з о в а н и ю  р а б о ч е г о  в р е м ен и , у к р е п л е н и ю  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

2. Порядок приема, перевода и увольнения работников

2 .1 . П р и ем  н а  р а б о т у  в М Б Д О У  д е т с к и й  с а д  к о м б и н и р о в а н н о г о  в и д а  №  2 о с у щ е ст в л я е тс я  

н а  о с н о в а н и и  з ак л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  (к о н тр а к т а ) . С о д ер ж а н и е  т р у д о в о г о  д о го в о р а  

д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  д е й с т в у ю щ е м у  з а к о н о д а т е л ь с т в у  РФ .

2 .2 . Т р у д о в о й  д о го в о р  (к о н т р а к т )  з ак л ю ч а е тс я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е , с о с т а в л я е тс я  в  д в у х  

э к з е м п л я р а х , к а ж д ы й  и з к о т о р ы х  п о д п и с ы в а е тс я  с т о р о н а м и . О д и н  э к з е м п л я р  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

п е р е д а ет с я  р а б о т н и к у , д р у го й  х р а н и тс я  у  р а б о т о д ат е л я . П о л у ч е н и е  р а б о т н и к о м  эк з е м п л я р а  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о л ж н о  п о д т в ер ж д а ть с я  п о д п и с ь ю  р а б о т н и к а  н а  э к з е м п л я р е  т р у д о в о го  

д о г о в о р а , х р а н я щ е г о с я  у  р а б о т о д а т е л я . Т р у д о в о й  д о го в о р , н е  о ф о р м л е н н ы й  в п и с ь м ен н о й  ф о р м е , 

с ч и т а е т с я  з а к л ю ч е н н ы м , е сл и  р а б о т н и к  п р и с ту п и л  к  р а б о те  с  в е д о м а  и л и  п о  п о р у ч е н и ю  

р а б о т о д а т е л я  и л и  е го  п р е д с та в и т е л я . П р и  ф а к т и ч е с к о м  д о п у щ е н и и  р а б о т н и к а  к  р а б о те  

р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  о ф о р м и ть  с н и м  т р у д о в о й  д о го в о р  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е  т р е х  

р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  ф а к ти ч ес к о г о  д о п у щ е н и я  р а б о т н и к а  к  раб о те .

2 .3 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  м е ж д у  р а б о тн и к о м  и  у ч р е ж д ен и е м  за к л ю ч а ет с я  в п и с ьм е н н о й  ф орм е.

2 .4 . П р и  п р и е м е  на р а б о ту  п о с т у п а ю щ и й  п р е д с т а в л я е т  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

-п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с ть ;

-т р у д о в у ю  к н и ж к у , з а  и ск л ю ч е н и е м  с л у ч а ев , к о г д а  т р у д о в о й  д о го в о р  з ак л ю ч а е тс я  в п ер в ы е  

и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  с о в м е с ти те л ь ст в а ;

-с тр а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с тв е н н о г о  п е н си о н н о го  с тр а х о в ан и я ;

-д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и  л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и з ы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ;



-д о к у м е н т  о б  о б р а зо в а н и и  и  (и л и ) о  к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н ал и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  зн ан и й  

п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р аб о ту , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н ан и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  п о д г о т о в к и  (к о п и ю  

а т т е с т а ц и о н н о г о  л и с т а  и л и  п р и к аз а , у д о с т о в е р е н и я  (п р и  н ал и ч и и );

-с п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с тв и и )  с у д и м о с т и  и  (и л и ) ф а к т а  у г о л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я  л и б о  о  

п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л ед о в а н и я  п о  р е аб и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м , в ы д а н н у ю  в п о р я д к е  и 

п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю т с я  ф е д е р ал ь н ы м  о р г а н о м  и с п о л н и т е л ь н о й  вл асти , 

о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о тк е  и  р е ал и з а ц и и  г о с у д ар с тв е н н о й  п о л и т и к и  и н о р м а т и в н о 

п р ав о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в с ф е р е  в н у т р е н н и х  д е л , - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , с в я з ан н у ю  с 

д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о то р о й  в с о о тв е т с тв и и  с н а с т о я щ и м  К о д ек со м , и н ы м  

ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а , и м е ю щ и е  и л и  и м е в ш и е  с у д и м о с ть , п о д в ер га ю щ и ес я  

и л и  п о д в е р г а в ш и е с я  у г о л о в н о м у  п р е с л е д о в а н и ю

- м е д и ц и н с к у ю  с п р а в к у  у с та н о в л е н н о г о  о б р азц а .

2 .5 . Л и ц а , п о с т у п и в ш и е  н а  р а б о т у  п о  с о в м ес ти те л ь ст в у , п р е д ъ я в л я ю т  п ас п о р т  и ли  и н о й  

д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь , д о к у м е н т  о б  о б р а зо в а н и и  и (и л и )  о  квалификации л и б о  его  

н а д л е ж а щ е  з а в е р е н н о й  к о п и и .

2 .6 . П р и ем  н а  р а б о ту  о су щ е ств л я е тс я  в  с ле д у ю щ ем  порядке:

П р и е м  н а  р а б о ту  о ф о р м л я е т с я  п р и к а зо м  з а ве д у ю щ е й , и зд а н н ы м  н а  о с н о в ан и и  в к л ю ч е н н о г о  

т р у д о в о г о  д о го в о р а . С о д е р ж а н и е  п р и к а з а  р а б о т о д ат е л я  д о л ж н о  с о о т в ет с тв о в а т ь  у с л о в и ям  

з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  д о го в о р а .

П р и к а з  р а б о т о д а т е л я  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  о б ъ я в л я ет с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и сь  в т э е х д н е в н ы й  

с р о к  с о  д н я  ф а к т и ч ес к о г о  н а ч а л а  р а б о т ы . П о  т р е б о в а н и ю  р а б о т н и к а  р а б о т о д а т е л ь  о б яз ан  в ы д ать  

е м у  н а д л е ж а щ е  з а в е р е н н у ю  к о п и ю  у к а з а н н о г о  п р и к а з а

2 .7 . П р и  п р и е м е  р а б о т н и к а  н а  р а б о т у  и л и  п е р е в о д е  е г о  н а  д р у г у ю  р а б о ту  г ; к о в о д и т е л ь  

Д О У  о б язан

о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь  с  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о го  р а сп о р я д к а , 

к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м , с  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ,  У с т а в о м  Д О У . п р а в и л а м и  

п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , и н с т р у к ц и е й  п о  о х р а н е  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  д е т ей , и н с т р у к ц и е й  

п о  о х р а н е  тр у д а , с  П о л о ж е н и я м и  о б  о р г а н а х  с а м о у п р а в л е н и я  и  с о у п р а в л ен и я : и н ы м и  л о к ал ьн ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т ам и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  р а б о тн и к а , 

П р о г р а м м о й  р а з в и т и я  и  О с н о в н о й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й  д о ш к о л ь н о го  

о б р а з о в а н и я  (д л я  педаг огов).

2 .8 . Н а  в с е х  р а б о т н и к о в , п р о р а б о т а в ш и х  б о л ее  5 д н е й , в е д у т ся  т р у д о в ы е  к н и ж к и  в 

у с т ан о в л е н н о м  п о р яд к е .

2 .9 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с о г л а ш е н и е м  с т о р о н  м о ж е т  б ы т ь  о б у с л о в л е н о  

и с п ы т а н и е  р а б о т н и к а  в ц е л ях  п р о в ер к и  е го  с о о т в е т с тв и я  п о р у ч а ем о й  р аб о те .

2 .1 0 . У с л о в и е  об  и сп ы т ан и и  д о л ж н о  б ы т ь  у к а з а н о  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  и п р и к а зе  (н а  с р о к  не  

б о л ее  3 м е с я ц е в , а  д л я  з а м е с т и т е л е й  - н е  б о л ее  6 м е ся ц е в ), о т с у тс т в и е  в т р у д о в о м  д о го в о р е  

у с л о в и я  о б  и с п ы т а н и и  о з н а ч ае т , ч то  р а б о т н и к  п р и н я т  б е з  и сп ы т а н и я . В  с р о к  и сп ы т а н и я  не 

з а сч и т ы в а е т с я  п ер и о д  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  и д р у ги е  п е р и о д ы , к о г д а  р а б о тн и к  

ф а к т и ч е с к и  о т с у тс т в о в а л  н а  р а б о те .

2 .1 1 . В  п е р и о д  и с п ы т а н и я  н а  р а б о т н и к а  р а с п р о с т р а н я ю т с я  в с е  н о р м а т и в н о - п р а в о в

и  л о к а л ь н ы е  а к т ы , к а к  и д л я  р а б о т н и к а , п р и н я т о г о  н а  п о ст о я н н у ю  р а б о ту .

2 .1 2 . И с п ы т а н и я  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а ю т с я  д л я : б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и 

ж е н щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в в о зр ас те  д о  п о л у т о р а  л ет ; л и ц , н е  д о с т и г ш и х  в о з р а с т а  в о с ем н ад ц а ти  

л ет ; л и ц , п о л у ч и в ш и х  с р е д н е е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  и л и  в ы с ш е е  о б р а зо в а н и е  по  

и м е ю щ и м  г о с у д а р е  I в е н н у ю  а к к р е д и та ц и ю  о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  и в п е р в ы е  п о с т у п а ю щ и х  

н а  р а б о т у  п о  п о л у ч е н н о й  с п е ц и а л ь н о с т и  в т е ч е н и е  о д н о г о  г о д а  с о  д н я  п о л у ч е н и я  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  у р о в н я : д л я  п р и г л а ш е н н ы х  н а  р а б о т у  в 

п о р я д к е  п е р е в о д а  п о  с о г л а с о в а н и ю  м е ж д у  р а б о т о д ат е л я м и ; л и ц , з а к л ю ч а ю щ и х  т р у д о в о й  д о го в о р  

н а  с р о к  д о  д в у х  м е с я ц е в .

2 .1 3 . П р и  н е у д о в л е тв о р и т ел ь н о м  р е з у л ь т ат е  и сп ы т а н и я  р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р ав о  д о  

и ст е ч е н и я  с р о к а  и сп ы т а н и я  р а ст о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о го в о р  с р а б о т н и к о м , п р е д у п р е д и в  е го  о б  это м  

в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е  ч ем  з а  т р и  д н я  с у к а за н и е м  п р и ч и н , п о с л у ж и в ш и х  о с н о в а н и е м  д л я  

п р и з н а н и я  эт о го  р а б о т н и к а  не в ы д е р ж а в ш и м  и с п ы т а н и е .

2 .1 4 . Е с л и  в  п е р и о д  и с п ы т а н и я  р а б о т н и к  с о ч т е т , ч то  р а б о т а  н е  я в л я е т с я  д л я  н его  

п о д х о д я щ е й , о н  в п р а в е  р а ст о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о го в о р  п с  с о б ст в ен н о м у  ж е л а н и ю , п р ед у п р е д и в  

р а б о т о д а т е л я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  з а  т р и  д н я .

2 .1 5 . Е с л и  с р о к  и сп ы т а н и я  и с т ек , а  р а б о т н и к  п р о д о л ж а е т  р а б о т у , т о  о н  с ч и та ет ся



в ы д е р ж а в ш и м  и сп ы т а н и е  и п о с л е д у ю щ ее  р а ст о р ж е н и е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  д о п у с к а ет с я  т о л ь к о  н а  

о б щ и х  о с н о в ан и я х .

2 .1 6 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в п е р в ы е  т р у д о в а я  к н и ж к а , с т р а х о в

с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о го  п е н с и о н н о го  с тр а х о в а н и я  о ф о р м л я ю т с я  в Д О У . Т р у д о в ы е  

к н и ж к и  х р а н я тс я  у  д е л о п р о и з в о д и т е л я  Д О У  н ар а в н е  с  ц ен н ы м и  д о к у м е н т а м и  - в у сл о в и я х , 

г а р а н т и р у ю щ и х  их  н ед о с т у п н о с ть  д л я  п о с т о р о н н и х  л и ц .

2 .1 " . П р и  п р и е м е  р а б о т н и к а  с  и с т о ч н и к а м и  п о в ы ш е н н о й  о п а с н о с т и  

о т в е т с т в е н н ы й  п о  о х р а н е  т р у д а  о р г а н и з а ц и и  о р г а н и зу е т  о б у ч ен и е  и  п р о в ер к у  зн ан и й  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  п р а в и л  о х р а н ы  т р у д а .

2 18. Р а б о т н и к и  М Б Д О У  д е т с к и й  с ад  к о м б и н и р о в а н н о го  в и д а  №  2 п р о х о д я т  о б я з а те л ь н ы й  

п е р и о д и ч е с к и й  м е д и ц и н с к и й  о с м о т р , а  в  с о о тв е т с тв и и  с  м е д и ц и н с к и м и  р е к о м е н д а ц и я м и  - 

в н е о ч е р ед н о й  м е д и ц и н с к и й  о с м о тр .

Про: г г : х о ж д е н и и  р а б о тн и к о м  п е р и о д и ч е с к и х  м е д и ц и н ск и х  о с м о т р о в  (о б с л ед о в а н и й ), а

т а к ж е  в н е о ч е р е д н ы х  м е д и ц и н ск и х  о с м о т р о в  п о  н ап р а в л е н и ю  р а б о т о д ат е л я  в  с л у ч а ях , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м , п о  и с т еч ен и и  с р о к а  д е й с т в и я  м е д и ц и н с к о й  с п р а в к и  

р а б о т о д ат е л е  не д о т е к а е т  р а б о т н и к а  к  и с п о л н е н и ю  им  т р у д о в ы х  о б я з ан н о с те й .

2 .1 1 П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  д р у г у ю  р а б о т у  п р о и з в о д и т с я  т о л ь к о  с  е г о  с о г л а с и я ,  з а  

и ск л ю ч е н и е '.: сен. -з е в . п р е д у с м о т р е н н ы х  в ст. 72 .2  Т К  Р Ф  (п о  п р о и зв о д ст в ен н о й  н е о б х о д и м о с ти  

д л я  з ам е щ е н и и  вре е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а ) , п р и  э т о м  р а б о т н и к  н е  м о ж е т  б ы т ь  

п е р е в е х е -  не. Т е : : г . . п р о т и в о п о к а з а н н у ю  е м у  п о  с о с т о я н и ю  з д о р о в ь я .  П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

п е р е в о д е  н е  д р у г у ю  р а б о т у  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  о д н о г о  м е с я ц а  в  т е ч е н и е  к а л е н д ар н о г о  года .

2 2 В с в я з и  с и з м е н е н и я м и  в о р г а н и з а ц и и  р а б о т ы  в Д О У  (и з м е н е н и е  к о л и ч е с т в а  гр у п п , 

р е ж и м е  р а г :т ы .  в в е д е н и е  н о в ы х  ф о р м  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я  и  т .п . )  п р и  п р о д о л ж е н и и  

р а б о т -  з : й ж е  д о л ж н о с т и  д о п у с к а е т с я  и з м е н е н и е  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д а  

раб отн и ка :

- си с т е м ы  и с л о в и й  о п л аты  тр у д а ;

- л ь г о т .

р е ж и м а  р а "  ты  , у с т а н о в л е н и е  и л и  о т м е н а  н е п о л н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и , с о в м е щ е н и е  

п р о ф е сс и й  и д р . ;

- н а и м е к с в а н и я  д о л ж н о с т и  и  др .

2 5 • р аб е  н и к  д о л ж е н  б ы т ь  п о с т а в л е н  в  и з в е с т н о с т ь  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е

ч ем  з а  2 м е с я ц а  д о  и х  вв ед ен и я .

2 2 П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  м о ж е т  и м е ть  м ес то  т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я м , 

п р е д у е м  : т р е н н ы м  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , а  и м е н н о :

-  с о г л а ш е н и е  сто р о н ;

- и с т е ч е н и е  .р о к а  т р у д о в о го  д о г о в о р а , з а  и с к л ю ч ен и ем  с л у ч а ев , к о г д а  т р у д о в ы е  о тн о ш е н и я  

ф а к т и ч е с к и  п р о д о л ж а ю т ся  и  н и  о д н а  и з  с т о р о н  н е  п о тр е б о в а л а  и х  п р е к р а щ е н и я ;

- р а с т :  р ж е н п е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  п о  и н и ц и а ти в е  р а б о тн и к а ;

- раст с р ж е н и е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  п о  и н и ц и а ти в е  р аб о то д ат  еля ;

- п е р е в о д  р а б о т н и к а  п о  е го  п р о с ь б е  и л и  с  е го  с о г л ас и я  н а  р а б о т у  к  д р у г о м у  р а б о т о д ат е л ю  

и л и  п е р е х о д  н а  в ы б о р н у ю  р а б о т у  (д о л ж н о ст ь ),

- о тк аз  р а б о т н и к а  о т  п р о д о л ж е н и я  р а б о ты  в с в я з и  со  с м е н о й  с о б с т в е н н и к а  и м у щ е ст в а  

о р г а н и з — ни,, с и зм е н е н и е м  п о д в е д о м с т в е н н о с т и  (п о д ч и н е н н о с т и ) о р г а н и з а ц и и  л и б о  ее  

р е о р га н и з а ц и е й :

- : .  .-.аз р а б о т н и к а  о т  п р о д о л ж е н и я  р а б о ты  в с вя з и  с  и зм е н е н и е м  о п р е д е л ен н ы х  с то р о н ам и  

у с л о в и й  т р у д о в о г о  д о го в о р а ;

- о тк аз  р а б о т н и к а  о т  п е р е в о д а  н а  д р у гу ю  работу ', н е о б х о д и м о г о  е м у  в с о о тв е т с тв и и  с 

м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м , л и б о  о т с у т с тв и я  у  р а б о т о д а т е л я  с о о т в е т с тв у ю щ е й  р а б о ты ;

- о б с т о я т е л ь с т в а , не з а в и с я щ и е  о т  в о л и  сто р о н ;

- нару ш е н и е  у с та н о в л е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д ек с о м  и л и  и н ы м  ф е д е р ал ь н ы м  з а к о н а м  п р ав и л  

з а к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , е сл и  эт о  н ар у ш е н и е  и с к л ю ч а ет  в о з м о ж н о ст ь  п р о д о л ж е н и я  

р а б о ты .

Т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  б ы т ь  п р е к р а щ е н  и п о  д р у ги м  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  

Т р у д о в ы  м к о д ек со м  и и н ь ,м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и .

2 .2 2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  р а ст о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р , п р е д у п р е д и в  о б  эт о м  

р а б о т о д ат е л я  н е  п о з д н е е , ч ем  за  д в е  н ед ел и .

П о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о то д ат е л е м  т р у д о в о й  д о г о в о р , м о ж е т  б ы ть  

р а ст о р г н у т  и д о  и ст еч ен и я  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н ен и и .



П о  и с т е ч е н и и  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к  в п р а в е  п р е к р а т и ть  р а б о т у , а  

р а б о т о д а т е л ь  в п о сл е д н и й  д е н ь  р а б о т ы  о б я з ан  в ы д ат ь  р а б о т н и к у  т р у д о в у ю  к н и ж к у , д р у ги е  

д о к у м е н т ы , с в я з а н н ы е  с  р а б о т о й , п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  и  п р о и зв е с т и  с  н и м  

о к о н ч а т е л ь н ы й  р а сч е т .

С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о го в о р  р а с т о р г а е т с я  с и ст еч ен и е м  с р о к а  е го  д ей с т в и я , о  ч е м  р а б о т н и к  

д о л ж е н  б ы ть  п р е д у п р е ж д е н  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  м е н е е  ч ем  з а  3 к а л е н д а р н ы х  д н я  д о  е го  

у в о л ь н е н и я .

Д о г о в о р , з а к л ю ч е н н ы й  н а  в р е м я  и с п о л н е н и я  о б яз а н н о с т е й  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о тн и к а , 

р а с т о р г а е т с я  с  в ы х о д о м  эт о го  р а б о т н и к а  н а  р а б о ту .

2 .2 3 . В  д е н ь  у в о л ь н ен и я  р у к о в о д и т е л ь  Д О У  о б я з ан  в ы д ат ь  р а б о т н и к у  е го  т р у д о в у ю  к н и ж к у  с  

в н е с е н н о й  в  н е е  з а п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и  и  п р о и з в е с т и  с  н и м  о к о н ч а т е л ь н ы й  р а с ч е т ,  а  т а к ж е  п о  

п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  к о п и и  д о к у м е н т о в ,  с в я з а н н ы х  с  е г о  раб о то й .

3. Права, обязанности и полномочия администрации

З а в е д у ю щ и й  Д О У :

3 .1 . О с у щ е с т в л я е т  р у к о в о д с т в о  Д О У  в с о о т в ет с тв и и  с  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т ам и , у с т а в о м  Д О У .

3 .2 . О б е с п еч и в а е т  с и с т е м н о ю  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н у ю  и а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с тв е н н у ю  

р а б о ту  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

3 .3 . О б е с п е ч и в а е т  р е ал и з а ц и ю  ф е д е р а л ь н о г о  го с у д а р с тв е н н о го  о б р а з о в а т е л ь н о г о  с та н д а р т а  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в ан и я .

3 .4 . Ф о р м и р у е т  к о н т и н г е н т ы  в о с п и т а н н и к о в , о б е с п е ч и в а е т  о х р а н у  и х  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  во 

в р е м я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е сс а , с о б л ю д ен и е  п р а в  и с в о б о д  в о с п и т а н н и к о в  и  р а б о тн и к о в  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  в у с та н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с тв о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  

п о р я д к е .

3 .5 . О п р е д е л я е т  с т р ат е ги ю , ц ел и  и з а д а ч и  р а зв и т и я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , 

п р и н и м а е т  р е ш е н и я  о п р о г р а м м н о м  п л а н и р о в а н и и  е го  р а б о т ы , у ч а с т и и  о б р а зо в а те л ь н о го  

у ч р е ж д е н и я  в р а з л и ч н ы х  п р о г р а м м а х  и п р о е к т а х , о б е с п е ч и в а е т  с о б л ю д е н и е  т р еб о в ан и й , 

п р е д ъ я в л я е м ы х  к  у с л о в и я м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е сс а , о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о гр ам м а м , 

р е зу л ь т а т а м  д е я т е л ь н о с ти  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  и к к а ч е с т в у  о б р а зо в а н и я , н еп р е р ы в н о е  

п о в ы ш е н и е  к а ч е с т в а  о б р а з о в а н и я  в  о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и . С о в м е с т н о  с  С о в е т о м  Д О У  и 

о б щ е с т в е н н ы м и  о р г а н и за ц и я м и  о с у щ е с т в л я е т  р а з р а б о т к у , у т в е р ж д е н и е  и  р е ал и з а ц и ю  п р о гр а м м ы  

р а з в и т и я  Д О У , о б р а зо в а т е л ь н о й  п р о гр а м м ы  о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я , у ч е б н ы х  п л ан о в , 

г о д о в ы х  к а л е н д а р н ы х  у ч е б н ы х  г р а ф и к о в , у с т а в а  и  п р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а сп о р я д к а  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д ен и я .

3 .6 . С о з д а е т  у с л о в и я  д л я  в н е д р е н и я  и н н о в а ц и й , о б е сп е ч и в а е т  ф о р м и р о в а н и е  и р е ал и за ц и ю  

и н и ц и ат и в  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , н ап р а в л е н н ы х  н а  у л у ч ш е н и е  р а б о ты  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  и  п о в ы ш е н и е  к ач е с т в а  о б р а зо в ан и я , п о д д е р ж и в а е т  б л аг о п р и я тн ы й  

м о р а л ь н о -п с и х о л о г  и ч е с к и й  к л и м а т  в  к о л л е к т и в е .

3 .7 . В  п р е д е л а х  с в о и х  п о л н о м о ч и й  р а сп о р я ж а е тс я  б ю д ж е тн ы м и  с р ед с тв а м и , о б е с п е ч и в а е т  

р е з у л ь т а т и в н о с т ь  и  э ф ф е к т и в н о с т ь  и х  и с п о л ьз о в а н и я . В  п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н ы х  с р е д ст в  

ф о р м и р у е т  ф о н д  о п л ат ы  т р у д а  с  р а з д е л е н и е м  е го  н а  б а зо в у ю  и  с ти м у л и р у ю щ у ю  ч асть . 

У т в е р ж д а е т  с т р у к т у р у  и  ш т а тн о е  р а с п и с а н и е  о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я . Р е ш а е т  к а д р о в ы е , 

а д м и н и с т р а т и в н ы е , ф и н а н с о в ы е , х о з я й с т в е н н ы е  и  и н ы е  в о п р о сы  в с о о т в е т с т в и и  с  у ст ав о м  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я . О с у щ е с т в л я е т  п о д б о р  и  р а сс та н о в к у  к а д р о в . С о з д а е т  у с л о в и я  д л я  

н е п р е р ы в н о г о  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в  н е  р е ж е  1 р а з а  в 3 г о д а . О б е с п еч и в а е т  

у с т а н о в л е н и е  з ар а б о тн о й  п л а ты  р а б о т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я , в т о м  ч и с л е  

с т и м у л и р у ю щ е й  ч ас ти  (н а д б а в о к , д о п л а т  к  о к л ад ам  (д о л ж н о ст н ы м  о к л ад а м ) , с та в к а м  з а р аб о т н о й  

п л а т ы  р а б о т н и к о в ) , в ы п л ат у  в п о л н о м  р а з м е р е  п р и ч и т а ю щ е й с я  р а б о т н и к а м  з а р аб о тн о й  п л а т ы  в 

с р о к и , у с т а н о в л е н н ы е  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м , п р а в и л ам и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а сп о р я д к а , 

т р у д о в ы м и  д о го в о р а м и .

3 .8 . П р и н и м а е т  м е р ы  п о  о б е с п е ч е н и ю  о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  к в а л и ф и ц и р о в а н н ы м и  

к а д р а м и , р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь з о в а н и ю  и  р а з в и т и ю  и х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з н а н и й  и  о п ы та , 

о б е с п е ч и в а е т  ф о р м и р о в а н и е  р е зе р в а  к а д р о в  в  ц е л я х  з а м ещ е н и я  в а к а н т н ы х  д о л ж н о с те й  в 

о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и .

3 .9 . С о з д а е т  у с л о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч ас т и е  р а б о т н и к о в  в у п р а в л е н и и  о б р а зо в а т е л ь н ы м  

у ч р е ж д е н и е м . У т в е р ж д а е т  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к ты  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д ен и я ,



с о д е р ж а щ и е  н о р м ы  т р у д о в о го  п р ав а , в т о м  ч и с л е  п о  в о п р о с а м  у с т а н о в л е н и я  с и с т е м ы  о п л а т ы  т р у д а  

с  у ч е т о м  м н е н и я  п р е д с та в и т е л ь н о го  о р га н а  р а б о тн и к о в .

3 .1 0 . П л а н и р у е т , к о о р д и н и р у е т  и к о н т р о л и р у е т  р а б о т у  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й , 

п е д а го г и ч е с к и х  и д р у г и х  р а б о т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д ен и я . О б е с п е ч и в а е т  э ф ф ек ти в н о е  

в з аи м о д е й с т в и е  и  с о т р у д н и ч ес т в о  с  о р г а н а м и  го с у д а р с тв е н н о й  в л ас ти , м е с тн о г о  с ам о у п р а в л ен и я , 

о р г а н и з а ц и я м и , о б щ е с тв е н н о с т ь ю , р о д и те л я м и  (л и ц а м и , и х  з а м е н я ю щ и м и ) , г р а ж д ан ам и .

3 .1 1 . П р е д с т а в л я е т  о б р а зо в а т е л ь н о е  у ч р еж д е н и е  в го с у д а р с тв е н н ы х , м у н и ц и п а л ь н ы х , 

о б щ е с т в е н н ы х  и  и н ы х  о р га н а х , у ч р еж д е н и я х , и н ы х  о р га н и з ац и я х . С о д е й с т в у е т  д е я те л ь н о с ти  

п е д а го ги  т е ск и х  о р га н и з а ц и й  и  м е т о д и ч е с к и х  о б ъ ед и н ен и й , о б щ е с т в е н н ы х  о р га н и з ац и й .

3 .1 2 . О б ес п е ч и в а е т  п р е д с та в л е н и е  у ч р е д и т е л ю  е ж е г о д н о го  о т ч е т а  о  п о с т у п л е н и и , 

р а с х о д о в а н и и  ф и н а н с о в ы х  и  м а т е р и а л ь н ы х  с р е д ст в  и  п у б л и ч н о г о  о т ч е т а  о д е я те л ь н о с ти  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р еж д е н и я  в  ц е л о м .

3 .1 3 . З а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  о б я з а н :

3 .1 3 .1 . С о б л ю д ат ь  зак о н ы  Р Ф  и  и н ы е  н о р м а ти в н ы е  а к т ы  о т р у д е , о б е сп е ч и в а т ь  р а б о тн и к а м  

п р о и зв о д с т в е н н ы е  и с о ц и а л ь н о -б ы т о в ы е  у с л о в и я , с о о т в е т с т в у ю щ и е  т р е б о в а н и я м  С ан П и н ;

3 .1 3 .2 . К о н т р о л и р о в а ть  з н а н и я  и с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  т р е б о в а н и й  и н с т р у к ц и й  по  

т е х н и к е  б е зо п а с н о с ти , п р о и зв о д с т в е н н о й  с ан и та р и и  и ги ги ен е , п р а в и л  п о ж а р н о й  б е зо п а сн о с ти ;

3 .1 3 .3 . О б е с п е ч и в ат ь  б е зо п а с н о с т ь  и у с л о в и я  т р у д а , с о о т в е т с т в у ю щ и е  г о с у д ар с т в е н н ы м  

н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  гр у д а ;

3 .1 3 .4 . О б е с п е ч и в ат ь  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в ан и е м , т е х н и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и е й  и и н ы м и  

с р е д с т в а м и , н ео б х о д и м ы м и  д л я  иегю лие.-.ия и м и  т р у д о в ы х  о б я з ат е л ь с т в ;

3 .1 3 .5 . В ы п л а ч и в а т ь  в п о л н о м  р а з м е р е  п р и ч и т а ю щ у ю с я  р а б о т н и к а м  з ар а б о тн у ю  п л а т у  в 

с р о к и , у с т а н о в л е н н ы е  ь с о о т в е т с тв и и  с Т р у д о в ы м  К о д ек с о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и , п р а в и л а м и  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о го  р а сп о р я д к а . Iр я д о в ы м и  д о го в о р а м и ;

3 .1 3 .6 . З н а к о м и т ь  р а б о т н и к о в  п о д  р о с п и .^  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  

а к т ам и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з ан н ы м и  с и х  т р у д о в о й  д ея те л ь н о с т ь ю ,

3 .1 3 .7 . О б ес п еч и в а т ь  б ы то в ы е  н у ж д ы  р а б о тн и к о в , с в я з ан н ы е  с и с п о л н е н и ем  и м и  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й ;

2 . .3 .3 .  О с у щ е с т в л я т ь  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и ал ьн о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  и  м е с т н ы м и  з а к о п з  .,н .

3 .1 3 .9 . В о з м е щ а т ь  ь р е д . п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к а м  в с в я з и  е  и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й , а т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  * ред  а п о р я д к е  и н а  у с л о в и я х , у с та н о в л е н н ы х  

Т р у д о в ы м  К о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , ф е д е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к га м и .

3 .1 4 . З а в е д у ю щ и й  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь :

3 .1 4 .1 . З а  у р о в е н ь  к в ал и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в  М Б Д О У , р е ал и за ц и ю  о б р а зо в а т е л ь н ы х  

п р о г р а м м  в с о о т в е тс т в и и  с  Ф1 О С д о ш к о л ь н о го  о б р а зо в ан и я , з а  к а ч е с т в о  о б р а зо в а н и я  

д о ш к о л ь н и к о в , ж и з н ь  и з д о р о в ь е  с о б л ю д ен и е  п р ав  и с в о б о д  в о с п и т а н н и к о в  и  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  

во  в р е м я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с са  в у с т а н о в л ен н о м  з а к о н о д а т е л ь с тв о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д ер ац и и  

п о р я д к е ;

3 .1 4 .2 . З а  н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л ьз о в ан и е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  У ст ав а  

М Б Д О У  и п р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о го  р а сп о р я д к а , и н ы х  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  ак то в , 

з а к о н н ы х  р а с п о р я ж е н и й  о р га н о в  у п р а в л е н и я  о б р а зо в ан и е м , д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й , в т о м  

ч и с л е  за  н е и с п о л ь з о в а н и е  п р е д о с т а в л е н н ы х  п р ав , з а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  н е с ет  д и с ц и п л и н ар н у ю  

о т в е т с т в е н н о с т ь  в п о р я д к е , о п р е д е л е н н о м  тр у д о в ы м  з ак о н о д а т е л ь с тв о м . З а  г р у б о е  н ар у ш е н и е  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  в к ач е с т в е  д и с ц и п л и н ар н о г о  н а р у ш е н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  

у в о л ь н е н и е ;

о л 4 .3 . З а  п р и м е н ен и е , в  т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е , м е то д о в  в о с п и т а н и я , с в я з ан н ы х  с 

ф и з и ч ес к и  м и (и л и ;  п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  в о с п и та н н и к а , а  т а к ж е  с о в е р ш ен и е  

и н о го  а м о р а л ь н о г о  п р о с т у п к а , з а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  м о ж е т  б ы т ь  о с в о б о ж д е н  о т  за н и м а ем о й  

д о л ж н о с ти  в с о о т в е т с т ь и к  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь ст в о м  в З ак о н о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  «О б  

о б р а зо в ан и и - 2 з о л ь н е н и е  з а  д а н н ы й  п р о с т у п о к  не я в л я е т с я  м е р о й  д и сц и п л и н а р н о й

ОТ ВСТС7 «дсг.пОСТг!.

3 .1 -г.-г. 3„ н а р у ш е н и е  п р а в и л  п о ж ар н о й  б е зо п а с н о с т и , о х р а н ы  т р у д а , с ан и т а р н о -

г и г и е н и ч е с к и х  п р ав и л  о р га н и за ц и и  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о го  п р о ц е с са  з а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  

п р и в л е к а е тс я  л а :  и п и .г р а т и в н о й  о т в е тс т в е н н о с ти , в п о р я д к е  и  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

а д м и н и с т р а т и в н а  . а к о н о д а г е л ь ст в о м ;



3 .1 4 .5 . З а  в и н о в н о е  п р и ч и н е н и е  М Б Д О У  и л и  у ч ас т н и к а м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  у щ е р б а  

в с в я зи  с  и с п о л н е н и е м  (н е и с п о л н е н и е м ) с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с т е й  з а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  

н е с е т  м а те р и а л ь н у ю  о т в е т ст в е н н о с ть  в п о р я д к е  и в п р е д ел ах , у с т а н о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  и (и л и ) 

г р а ж д а н с к и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

4. Основные обязанности работников.

4.1. Работники ДОУ обязаны:

4 .1 .1 . В ы п о л н я т ь  т р е б о в а н и я  У с т а в а  Д О У , П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ,  

д о л ж н о с т н ы е  и н с т р у к ц и и  и  л о к а л ь н ы е  а к ты  Д О У .

4 .1 .2 . Р а б о т а т ь  д о б р о с о в е с т н о ,  с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у  ( с в о е в р е м е н н о  и 

т о ч н о  в ы п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  а д м и н и с тр а ц и и ; не  о т в л ек а ть  д р у ги х  р а б о т н и к о в  о т  в ы п о л н е н и я  

и х  т р у д о в ы х  о б я з ан н о с те й ; с в о е в р е м е н н о  п р и х о д и т ь  н а  р а б о ту ; с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н у ю  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  ( г р а ф и к  р а б о т ы ) и  д р .).

5 .1 .3 . С о г л а с о в ы в а т ь  с а д м и н и с т р а ц и е й  п л а н и р у е м ы е  и зм е н е н и я  г р а ф и к а  и  р е ж и м а  р а б о ты , 

н е  п о к и д а т ь  р а б о ч е е  м е с то  в п л о ть  д о  п р и х о д а  с о тр у д н и к а -с м е н щ и к а .

4 .1 .4 . Н е у к о с н и т е л ь н о  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  о х р а н ы  т р у д а  и  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и ,  о  

в с е х  с л у ч а я х  т р а в м а т и з м а  н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  а д м и н и с т р а ц и и . С о б л ю д а т ь  п р а в и л а  

п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и г и г и е н ы , у м е т ь  д е й с т в о в а т ь  в 

н е с т а н д а р т н ы х  э к с т р е м а л ь н ы х  с и т у а ц и я х  (т е р р о р и с т и ч е с к и й  а к т , э к о л о ги ч е с к и е  к а та с тр о ф ы  и  т. 

п .).

4 .1 .5 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  не р е ж е  1 р а за  в 3 г о д а  п о в ы ш а т ь  с в о ю  к ва л и ф и к а ц и ю . 

В се м  с о т р у д н и к а м  п р о х о д и т ь  в у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  м е д и ц и н с к и й  о с м о т р , с о б л ю д а т ь  с ан и т а р н ы е  

н о р м ы  и п р ав и л а .

4 .1 .6 . Б е р е ч ь  и м у щ е с т в о  Д О У . с о б л ю д а т ь  ч и с т о т у  и п о р я д о к  в п о м е щ е н и я х  Д О У , 

э к о н о м н о  р а с х о д о в а т ь  м а т е р и а л ы  и  э н е р г о р е с у р с ы ; в о с п и т ы в а т ь  у  д е т е й  б е р е ж н о е  

о т н о ш е н и е  к  и м у щ е с тв у  Д О У .

4 .1 .7 . П р о я в л я т ь  з а б о т у  о  в о с п и т а н н и к а х  Д О У , б ы т ь  в н и м а т е л ь н ы м и , о с у щ е с т в л я т ь  

и н д и в и д у а л ь н о -л и ч н о с т н ы й  п о д х о д  к  к а ж д о м у  р еб ен к у .

4 .1 .8 . С о б л ю д ат ь  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  в  к о л л е к т и в е , б ы т ь  в н и м ат е л ь н ы м и , 

д о б р о ж е л а т е л ь н ы м и  с  р о д и т ел я м и  в о с п и т а н н и к о в  Д О У .

4 .1 .9 . С в о е в р е м е н н о  з а п о л н ят ь  и  а к к у р а т н о  в е с т и  у с т а н о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю .

4 .1 .1 0 . С о д е р ж а т ь  р а б о ч е е  м е с то , о б о р у д о в а н и е , м е б ел ь  в  и сп р а в н о м  и  а к к у р ат н о м  

с о с т о я н и и .

4 .1 .1 1 . С о б л ю д ат ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  х р а н е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц ен н о с т ей  и д о к у м е н т о в .

4 .1 .1 2 . В ы п о л н я т ь  т р е б о в а н и я  м е д и ц и н с к о г о  п е р с о н а л а , с в я з а н н ы е  с  о х р а н о й  и 

у к р е п л е н и е м  з д о р о в ь я  д е т е й , п р о в о д и т ь  з а к а л и в а ю щ и е  м е р о п р и я т и я , ч е т к о  с л е д и т ь  з а  

в ы п о л н е н и е м  и н с т р у к ц и й  п о  о х р а н е  ж и з н и  и з д о р о в ь я  д е т е й  в п о м е щ е н и я х  Д О У  и  н а  

д е т с к и х  п р о гу л о ч н ы х  у ч астк ах .

5. Основные права работников.

5.1. Работники ДОУ имеют право:

5 .1 .1 . П р е д о с та в л е н и е  ем у  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

5 .1 .2 . Р а б о ч е е  м е с то , с о о т в ет с тв у ю щ е е  г о с у д ар с т в е н н ы м  н о р м а ти в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  

т р у д а  и у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  к о л л е к ти в н ы м  д о го в о р о м ;

5 .1 .3 . Р аб о т у , о т в е ч а ю щ у ю  е го  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д го т о в к е  и к в а л и ф и к а ц и и ;

5 .1 .4 . П о л н у ю  д о с то в ер н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и т р е б о в а н и я х  о х р а н ы  т р у д а  н а  

р а б о ч е м  м е с те ;

5 .1 .5 . О п л а т у  т р у д а  н е  н и ж е  р а з м е р о в , у с т а н о в л ен н ы х  п р а в и т е л ь с тв о м  Р Ф  д л я  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  п р о ф е с с и о н а л ь н о -к в а л и ф и к ац и о н н ы х  гр у п п  р а б о т н и к о в ;

5 .1 .6 . О х р а н у  т р у д а ;

5 .1 .7 . О тд ы х , к о т о р ы й  г а р а н т и р у е тс я  у с т а н о в л е н н о й  ф е д ер а л ь н ы м  з а к о н о м  м а к си м а л ь н о й  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  о б е с п еч и в а ет с я  п р е д о с т а в л е н и ем  е ж е н е д е л ь н ы х  

в ы х о д н ы х  д н ей , п р а з д н и ч н ы х  н е р а б о ч и х  д н е й , о п л ач и в а е м ы х  е ж ег о д н ы х  отпу с к о в , с о к р а щ е н н о г о  

д н я  д л я  р я д а  п р о ф е с си й  и о т д е л ь н ы х  к ат е г о р и й  р а б о т н и к о в ;

5 .1 .8 . П р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д г о т о в к у , п е р е п о д го т о в к у  и  п о в ы ш е н и е  к в ал и ф и к а ц и и ;



5 .1 .9 . П о л у ч е н и е  к в а л и ф и к а ц и о н н о й  к а те г о р и и  п р и  у с п е ш н о м  п р о х о ж д е н и и  а тт е ст а ц и и  в 

с о о т в е тс т в и и  с Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о б  а тт е ст а ц и и  п е д а г о г и ч ес к и х  р у к о в о д я щ и х  р а б о т н и к о в  в 

г о с у д а р с т в е н н ы х  м у н и ц и п а л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  и о р га н и з а ц и й  Р Ф ;

5 .1 .1 0 . В о зм е щ е н и е  у щ е р б а , п р и ч и н ен н о г о  е го  зд о р о в ью  и л и  и м у щ е с тв у  в  с вя з и  с р а б о то й ;

5 .1 .1 1 . П о с о б и е  п о  с о ц и а л ь н о м у  с тр а х о в а н и ю , с о ц и ал ьн о е  о б е с п е ч е н и е  п о  в о зр а с ту , а  т а к ж е  

в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н ам и  и и н ы м и  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы м и  а к та м и ;

5 .1 .1 2 . П о л у ч е н и е  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  п е н си и  з а  в ы с л у г у  л е т  д о  д о с т и ж е н и й  и м и  

п е н с и о н н о го  во зр ас та ;

5 .1 .1 3 . С в о б о д у  в ы б о р а  и  и с п о л ь з о в а н и е  м е то д и к  о б у ч е н и я  и в о с п и та н и я , у ч е б н ы х  п о с о б и й  

и м а т е р и а л о в , у ч е б н и к о в , м е т о д о в  о ц е н к и  з н а н и й  в о с п и та н н и к о в ;

5 .1 .1 4 . У ч а с т и е  в у п р а в л е н и и  о р г а н и за ц и е й  в п р е д у с м о т р е н н ы х  М Б Д О У  ф о р м ах ;

5 .1 .1 5 . Р а з р е ш е н и е  и н д и в и д у ал ь н ы х  и к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  с п о р о в , в к л ю ч ая  п р а в о  н а  

з а б а с т о в к у , в п о р я д к е , у с та н о в л е н н о м  ф е д ер а л ь н ы м и  и м е ст н ы м и  за к о н а м и .

6. Рабочее время и его использование

6 .1 . В Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  5 -д н е в н а я  р а б о ч а я  н ед е л я  с д в у м я  в ы х о д н ы м и  д н я м и  (с у б б о т а  

и воскр есен ье ).

6 .2 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  о п р е д е л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  П р и к а з о м  

М и н о б р н а у к и  Р Ф  о т  2 4 .1 2 .2 0 1 0  .У °2075 « О  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (н о р м е  

ч а с о в  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  з а  с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы )  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в » , 

Т р у д о в ы м  К о д е к с о м  Р Ф :

Д о л ж н о с ть Н о р м а  ч ас о в  в 

н ед е л ю  н а  с та в к у  

з а р а б о т н о й  п л аты

Административный персонал

З а в е д у ю щ и й  Д О У 36

З а в ед у ю щ и й  х о з яй с т в о м 36

Учебно-вспомогательный персонал

П о м о щ н и к  в о с п и та те л я 36

Б у х г ал т е р 36

Служащие

С е к р е т а р ь 36

Обслуживающий персонал

Р а б о ч и й  п о  о б с л у ж и в а н и ю  и р е м о н ту  зд ан и я 4 0

С т о р о ж 40

У б о р щ и ц а  с л у ж е б н ы х  п о м е щ е н и й 36

П о в а р 36

К у х о н н ы й  р а б о ч и й 36

К л ад о в щ и к 36

К ас т е л я н ш а 36

Р а б о ч и й  п о  с ти р к е  и  р е м о н ту  с п е ц , о д еж д ы 36

Педагогический персонал

В о сп и та т ел ь 36

С т а р ш и й  в о с п и та те л ь 36

М у з ы к а л ь н ы й  р у к о в о д и т ел ь 24

П е д а г о г -п с и х о л о г 36

У  ч и т е л ь -л о г о п е д 20



6 .3 . Р е ж и м  р а б о т ы  у ч р е ж д ен и я : с  7 .3 0  д о  17.30.

6 .4 . Г р аф и к и  раб оты :

- у т в е р ж д а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  Д О У ;

- п р е д у с м а т р и в а ю т  в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о ты , п ер е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т ан и я ;

- о б ъ я в л я ю т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  и  в ы в е ш и в а ю т с я  н а  в и д н о м  м е с те  н е  п о з д н е е  ч ем  з а  1 

м е с я ц  д о  е го  в в е д ен и я  в д е й с тв и е .

6 .5 . П е д а г о г и ч е с к и м  и  д р у г и м  р а б о т н и к а м  з ап р ещ ается :

- и з м е н я т ь  п о  с в о ем у  у с м о т р е н и ю  р а сп и с а н и е  з а н я т и й  и  г р а ф и к  р а б о ты ;

- о т м е н я ть , у д л и н я т ь  и л и  с о к р а щ ат ь  п р о д о л ж и те л ь н о ст ь  з а н я т и й  и  д р . р е ж и м н ы х  м о м е н т о в ;

- к у р и т ь  в п о м е щ е н и я х  и  н а  т е р р и т о р и и  Д О У .

6 .6 . П о с т о р о н н и м  л и ц а м  р а з р е ш а е т с я  п р и с у т с т в о в а т ь  в Д О У  п о  с о г л а с о в а н и ю  с 

а д м и н и с тр ац и е й .

6 .7 . Н е  р а з р е ш а е т с я  д е л а т ь  з а м е ч а н и я  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  

в п р и с у т с т в и и  д е т е й  и  р о д и те л е й  в о  в р е м я  п р о в ед ен и я  зан яти й .

6 .8 . В р ем я  р а б о ты  со труд н и к ов :

В  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я  (с м е н ы ) р а б о т н и к у  д о л ж е н  б ы ть  п р е д о с т а в л е н  п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  

и  п и т а н и я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  н е  б о л ее  щ в у х  ч а с о в  и  н е  м е н е е  30  м и н у т , к о т о р ы й  в р а б о ч е е  

в р е м я  не в к л ю ч а е т с я , (с т .1 0 8  Т К  Р Ф ) (к р о м е  в о сп и т а те л е й , пЗ ст . 108 Т К  Р Ф )

Категория

сотрудников

Режим

работы

Продолжительн 

ость рабочей недели 

(в часах)

Продолжительн 

ость отпуска (в 

календарных днях)

З а в е д у ю щ и й 8 .0 0 -1 2 .3 0

1 3 .3 0 -1 6 .1 2

3 6 2 8 + 1 4

С т а р ш и й

в о с п и т а т е л ь

8 .0 0 -1 2 .3 0

1 3 .3 0 -1 6 .1 2

36 2 8 + 1 4

З а в е д у ю щ и й

х о з я й с т в о м

8 .0 0 -1 2 .3 0

1 3 .3 0 -1 6 .1 2

36 28

М у з ы к а л ь н ы й

р у к о в о д и т е л ь

8 .3 0 -1 2 .3 0

1 3 .0 0 -1 6 .1 2

2 4 2 8 + 1 4

П е д а г о г -п с и х о л о г П о  г р а ф и к у , 

у т в е р ж д е н н о м у  

Д О У

36 2 8 + 1 4

У  ч и т е л ь - л о г о п е д П о  г р а ф и к у , 

у т в е р ж д е н н о м у  

Д О У

20 2 8 + 2 8

В о с п и т а т е л и П о  г р а ф и к у , 

у т в е р ж д е н н о м у

Д О У

3 6 2 8 + 1 4

П о в а р 5 .3 0 - 1 2 .4 2 -  1

с м е н а

8 . 0 0 - 1 5 . 1 2 - 2

с м е н а

3 6 28

К у х о н н ы й

р а б о ч и й

8 .0 0 -  1 2 .30

1 3 .0 0 -  15 .42

3 6 28

У б о р щ и ц а

с л у ж е б н ы х  п о м е щ е н и й

8 .0 0 -  12 .3 0

1 3 .0 0 -  1 5 .42

3 6 28

К а с т е л я н ш а 8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .42

36 28

М а ш и н и с т  п о  

с т и р к е  и  р е м о н т у  

с п е ц о д е ж д ы

8 .0 0 -  12 .30

1 3 .0 0 -  15 .42

3 6 28

Р а б о ч и й  п о  

о б с л у ж и в а н и ю  и 

р е м о н т у  з д а н и я

8 .0 0 -1 6 .0 0 4 0 28

С т о р о ж а П о  г р а ф и к у , с у м м а р н ы й  у ч ет 28



у т в е р ж д е н н о м у

Д О У

р а б о ч е го  в р е м ен и

К л а д о в щ и к 8 .0 0 -1 2 .3 0

1 3 .3 0 -1 6 .1 2

3 6 2 8

Б у х г а л т е р 8 .0 0 -1 2 .3 0

1 3 .3 0 -1 6 .1 2

3 6 2 8

С е к р е т а р ь 8 .0 0 -1 2 .3 0

1 3 .3 0 -1 6 .1 2

3 6 28

П о м о щ н и к

в о с п и т а т е л я

8 .0 0 -1 2 .3 0

1 3 .3 0 -1 6 .1 2

3 6 28

6.9. А д м и н и с тр а ти в н а я  г р у п п а  л и ц  о с у щ е с т в л я ю т  у ч е т  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е г о  в р е м е н и  

в с е м и  р а б о т н и к а м и  Д О У  и  д ан н у ю  и н ф о р м а ц и ю  д о в о д я т  д о  с в ед ен и я  з а в е д у ю щ е й  Д О У .

6 .1 0 . В с л у ч а е  н ея в к и  н а  р а б о т у  п о  б о л е з н и  и л и  д р . у в аж и те л ь н о й  п р и ч и н е  р а б о т н и к  о б язан :

- с в о ев р е м е н н о  и з вес ти ть  а д м и н и с тр а ц и ю ;

- п р ед о с т а в и т ь  с о о тв е т с тв у ю щ и й  д о к у м е н т  (л и ст о к  в р е м ен н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и )  в 

п ер в ы й  д е н ь  в ы х о д а  н а  р аб о ту .

6 .1 1 . В  п о м е щ е н и я х  Д О У  з ап р е щ а ет с я :

- н а х о ж д е н и е  в в е р х н е й  о д е ж д е  и  г о л о в н ы х  у б о р а х , у л и ч н о й  о б у в и ;

- г р о м к и й  р а зг о в о р  и  ш у м  в к о р и д о р а х .

7. О р г а н и з а ц и я  р е ж и м а  р а б о т ы  Д О У

” . * В  Д О У  у с та н а в л и в а е т ся  5 -д н е вн а я  р а б о ч а я  н ед е л я  (в ы х о д н ы е : с у б б о т а  и  в о с кр е се н ь е ).

7 .2. П р и в л е ч е н и е  к  р а б о т е  р аб о тн и к о в  в  у с т а н о в л е н н ы е  гр а ф и к о м  в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и ч н ы е  

д н и  з а п р е щ е н о  и м о ж е т  и м е ть  м е с то  л и ш ь  в  с л у ч ая х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

7 .3 . О б щ и е  с 'р а н т ;;  к о л л е к ти в а  п р о в о д ят с я  п о  м е р е  н е о б х о д и м о ст и , н о  н е  р е ж е  1 р а з а  в год .

З а с е д а н и я  С о в е т а  п ед аго го в  п р о в о д я т с я  не  р е ж е  2 р а з  в  год . В се  з а с е д ан и я  п р о в о д я т с я  в  н ер а б о ч ее  

в р е м я  и  н е  д о л ж н ы  п р о д о л ж а ть ся  б о л ее  2 ч ас о в , р о д и те л ь с к и е  с о б р а н и я ..б о л ее  1,5 ч аса .

7 .4 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж ег о д н ы х  о т п у с к о в  у с та н а в л и в а е т с я  а д м и н и с тр а ц и е й  

Д О У  п о  с о г л а с о в а н и ю  с р а б о т н и к а м и  Д О У  с у ч ет о м  н ео б х о д и м о с ти  о б е сп е ч е н и я  н о р м а л ь н о й  

р а б о т ы  Д О У  и б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  д л я  о т д ы х а  р а б о т н и к о в . Г р а ф и к  о т п у с к о в  с о с т а в л я е т ся  д о  

30 д е к а б р я , д о в о д и т с я  д о  с в е д ен и я  в с е х  р а б о т н и к о в  и за  д в е  н е д ел и  д о  о к о н ч а н и я  к а л е н д ар н о г о  

г о д а  у т в е р ж д а е т с я  п р и к а зо м  по  Д О У . П р е д о с та в л е н и е  о т п у с к а  з а в е д у ю щ ем у  Д О У  о ф о р м л яе т ся  

п р и к а зо м  п о  у п р а в л е н и ю  о б р а з о в а н и я  а д м и н и с т р а ц и и  Г о р н о у р а л ь с к о го  г о р о д с к о го  о к р у га .

8. П о о щ р е н и я  з а  у с п е х и  в  р а б о т е

8 .1 . Н а  о с н о в а н и и  ст. 144. 191 Т К  Р Ф , У с т а в а  Д О У , К о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  п о  Д О У , 

П о л о ж е н и я  о б  о п л ат е  т р у д а  р а б о т н и к о в  М Б Д О У  д е тс к и й  с ад  №  р а б о т о д а т е л ь  п о о щ р яе т  

р а б о т н и к о в , д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я ю щ и х  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и  (о б ъ я в л я е т  б л аг о д ар н о ст ь , 

в ы д а е т  п р е м и ю , н аг р аж д а ет  ц ен н ы м  п о д ар к о м , п о ч е тн о й  гр а м о т о й , п р е д с т а в л я е т  к  з в а н и ю  

л у ч ш е г о  п о  п р о ф е сс и и ).

8 .2 . П о о щ р е н и я  п р и м ен я ю т ся  а д м и н и с т р а ц и е й  с о в м е с т н о  и л и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с С о в ет о м  

п е д а го го в , С о в е т а  Д О У .

8 .3 . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  п р и к а зо м  п о  Д О У  и д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  к о л л е к т и в а , за п и с ь  

о  п о о щ р е н и и  в н о си тс я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о тн и к а .

8 .4 . З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у г и  р а б о т н и к и  Д О У  п р е д с т а в л я ю т с я  в  в ы ш е с т о я щ и е  о р г а н ы  

к  п о о щ р е н и ю , н а г р а д а м  и  п р и с в о е н и ю  з в а н и й . П р и  п р и м е н е н и и  м е р  п о о щ р е н и я  о б е с п е ч и в а е т с я  

с о ч е т а н и е  м а т е р и а л ь н о г о  и  м о р а л ь н о го  с ти м у л и р о в а н и я  тр у д а .

8 .5 . С о в е т  п е д а г о г о в  х о д а т а й с т в у е т  п е р е д  в ы ш е с т о я щ е й  о р г а н и з а ц и е й  о п о о щ р е н и и  

р у к о в о д и т е л я  з а  в ы с о к о е  к а ч е с т в о  и  р е з у л ь т а т и в н о с т ь  р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я  и  и н н о в а ц и о н н у ю  

д е я т ел ь н о с ть .

9. Взыскании за нарушения трудовой дисциплины

9 .1 . Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т .е . н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , в с л е д с т в и е  у м ы с л а , с а м о н а д е я н н о с т и , н е б р е ж н о с т и  р а б о т н и к а  в л еч е т  

з а  с о б о й  п р и м ен е н и е  м е р  д и сц и п л и н а р н о г о  в зы с к ан и я , о б щ е с тв е н н о г о  в о зд ей ст в и я  и п р и м е н ен и е  

и н ы х  м ер , п р ед у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д ат е л ь ст в о м .

9 .2 . З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  

взы скан ия:

- за м еч а н и е ;



- в ы го в о р ;

- у в о л ь н е н и е  п о  с о о тв е т с тв у ю щ и м  о с н о в ан и я м .

9 .3 . У в о л ь н е н и е  в  к ач е с т в е  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к ан и я  м о ж е т  б ы т ь  п р и м ен ен о :

- з а  с и с т е м а т и ч е с к о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  о б я з а н н о с т е й , 

в о з л о ж е н н ы х  н а  н его  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , у с та в о м  Д О У  или  П р а ви л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о го  

р а сп о р я д к а , е с л и  к  р а б о т н и к у  р а н е е  п р и м е н я л и с ь  м ер ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  о б щ е ст в ен н о го  

в з ы с к а н и я ;

- з а  п р о гу л  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н . П р о г у л о м  с ч и т а е т с я  н е я в к а  н а  р а б о т у  б е з  

у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в т е ч е н и е  в сего  р а б о ч е г о  д н я , а  т а к ж е  о т с у т с тв и е  н а  р а б о те  б о л ее  4 ч а с о в  в 

т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я .

- з а  п о я в л ен и е  н а  р аб о т е  в с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о  и ли  н а р к о ти ч ес к о г о  о п ь я н е н и я ;

- з а  с о в е р ш е н и е  х и щ е н и я  по м е с ту  р а б о т ы  (в  т .ч . м ел к о го ).

9 .4 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  Д О У , в о б я з а н н о с т и  к о т о р ы х  в х о д и т  в ы п о л н е н и е  

в о с п и т а т е л ь н ы х  ф у н к ц и й  п о  о т н о ш е н и ю  к  д е т я м , м о гу т  б ы т ь  у в о л е н ы  з а  с о в е р ш ен и е  а м о р а л ь н о г о  

п р о сту  п к а , н е с о в м е с т и м о г о  с  п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  р а б о т ы . К  а м о р а л ь н ы м  п р о ст у п к а м  м о гу т  

б ы т ь  о т н е с е н ы  р у к о п р и к л а д с т в о , н о  о т н о ш е н и ю  к  д етя м , н а р у ш е н и е  о б щ е с тв е н н о г о  п о р яд к а , в том  

ч и с л е  и  н е  п о  м е с ту  р а б о ты , д р у г и е  н а р у ш е н и я  н о р м  м о р а л и , я в н о  н е  с о о т в е т с т в у ю щ и е  

с о ц и а л ь н о м у  с т а т у с у  п е д а г о г а .  П е д а г о г и  Д О У  м о г у т  б ы т ь  у в о л е н ы  з а  п р и м ен е н и е  м е то д о в  

в о с п и т а н и я , с в я з а н н ы х  с  ф и з и ч е с к и м  и  (и л и ) п си х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с ть ю  

в о с п и т а н н и к о в  по .

9 .6 . З а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  м о ж е т  б ы т ь  н а л о ж е н о  т о л ь к о  о д н о  д и с ц и п л и н а р н о е  

в з ы с к а н и е . М е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м , 

н а д е л е н н ы м  п р а в о м  п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я  д а н н о г о  р аб о тн и к а .

9 .7 . Д о  п р и м е н е н и я  в з ы с к а н и я  о т  н а р у ш и т е л я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  н е о б х о д и м о  

в з я т ь  о б ъ я с н е н и е  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . О т к а з  о т  д а ч и  п и с ь м е н н о г о  о б ъ я с н е н и я  л и б о  у с т н о е  

о б ъ я с н е н и е  н е  п р е п я тс т в у е т  п р и м ен е н и ю  в зы ск ан и я .

9 .8 . Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и й  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к о м  н о р м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  п о в е д е н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р о в е д е н о  т о л ь к о  п о  п о с т у п и в ш е й  н а  н е г о  ж а л о б е , 

п о д а н н о й  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  б ы т ь  в р у ч е н а  п е д а г о г и ч е с к о м у  

р а б о т н и к у . Х о д  д и с ц и п л и н а р н о г о  р а с с л е д о в а н и и  и п р и н я т ы е  п о  е г о  р е з у л ь т ат а м  р е ш е н и я  

м о г у т  б ы т ь  п р е д а н ы  г л а с н о с т и  т о л ь к о  с с о г л ас и я  з а и н те р ес о в а н н о го  р а б о т н и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  

с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о м  ( з а п р е щ е н и е  п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с ти , з а щ и та  

и н т е р е с о в  в о сп и та н н и к о в ).

9 .9 . В з ы с к а н и е  п р и м е н я е тс я  н е  п о з д н е е  1 м е с я ц а  с о  д н я  о б н ар у ж е н и я  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  

д и с ц и п л и н ы , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е з н и  и о т п у с к а  р а б о т н и к а . В з ы с к а н и е  не  м о ж е т  б ы т ь  

п р и м е н е н о  п о з д н е е  б м е с я ц е в  с о  д н я  с о в е р ш е н и я  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы . 

В з ы с к а н и е  о б ъ я в л я е т с я  п р и к а з о м  п о  Д О У . П р и к а з  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  у к а з а н и е  н а  

к о н к р е т н о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , з а  к о т о р о е  н а л а г а е т с я  д а н н о е  в з ы с к а н и е , м о ти в ы  

п р и м е н е н и я  в з ы с к а н и я . П р и к а з  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в 3 -д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  его  

п о д п и са н и я .

9 .1 0 . В з ы с к а н и е  а в то м а т и ч е с к и  с н и м а е тс я  и р а б о т н и к  с ч и т а е т с я  н е  п о д в е р гш и м с я  

д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю , е сл и  о н  в  те ч е н и е  г о д а  н е  б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  

д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы ск а н и ю . Р у к о в о д и т е л ь  Д О У  в п р а в е  с н я ть  в з ы с к а н и е  д о с р о ч н о  по  

х о д а т а й с т в у  р у к о в о д и т е л я  и л и  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ,  е с л и  п о д в е р г н у т ы й  

д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю  н е  с о в е р ш и л  н о в о г о  п р о с т у п к а  и п р о я в и л  с е б я  к а к  

д о б р о с о в е с т н ы й  р а б о тн и к .

9 .1 1 . У в о л ь н е н и е  в  п о р я д к е  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я ,  а  т а к ж е  у в о л ь н е н и е  в  с в я з и  с 

а м о р а л ь н ы м  п р о с т у п к о м  и п р и м е н е н и е м  м е р  ф и з и ч е с к о г о  и л и  п с и х и ч е с к о г о  н а с и л и я  

п р о и зв о д и т с я  б е з  с о г л а с о в а н и я  с  п р о ф с о ю з н ы м  о р ган о м .

9 .1 2 . Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  к  р у к о в о д и т е л ю  Д О У  п р и м е н я ю т с я  в ы ш е с т о я щ и м и  

о р га н и з ац и я м и .

10. Заключительные положения.

В  с л у ч а я х , н е  п р ед у с м о т р е н н ы х  П р а в и л а м и , с л е д у е г  р у к о в о д с т в о в а т ь с я  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  

и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р ав а .
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